Inicio

FASE DEL PLANEAR

‘Analiza el banco de proyectos de
1a Divisién TIC con el fin de
dentificar necesidades y
requerimientos inter

Analizar fa viabiidad técnica,
humana y financiera del
proyecto definiendo el alcance
y1a prioridad de a préctica o
pasantia en la Divisién TIC

Defini fechas clave:

cierre de pricticas o pasantias
requeridos para futuras
convocatorias

Matriz de necesidades nternas Acta de reunién Acta de reuni6n y Comunicado

Definir que funcionarios pueden

Acta de reunién

Gestionar a convocatoria publica
Recbiry registrar postulaciones. Revisar la documentacién

de estudiantes adjuntandola presentada por el estuiantey.

ventacion requerida segin verif

Realizar o seleccién de los
estudiantes con base en los
regstros, bjetivos del proyecto,

competenciasy habilidades

préctica profesional, tecnolgica
o téenica profesional del
proyecto seleccionado

docum car
Io estipulado en la convocatoria los requisitos académicos.

Notificar oficialmente a os
candidatos que hayan sido
seleccionados para a entrevita

Convocatoria oficial Postulaciones registradas

resgistrado

Notificacion de entrevista

Realizara entrevista  os
estudiantes seleccionados para
definiel equipo de proyecto.

Registro de entrevista

FASE DEL HACER

Astgrar supervisor y defini el
plan de trabsjo especiicoy
cronograma de seguimiento

mensual con base en el proyecto

asignado

Acta de inicio del Proyecto

Nota 1: Explicar a los estudiantes las politicas
TIC, el reglamento interno, horarios, normas de

seguridad y comportamiento.

Realizar a slicitud de.
vinculacién del estudiante en la

Realzar b induccion al
estudiante, presentacion del
proyecto

lineamientos establecidos

Solicitud de Vinculacion Acta de reunidn y Acuerdo de

Confidencialidad

&

Nota 2: Se debe realizar una reunion de cierre.

Eecutar a5 actvidades ssgnadas
conforme 3 plan de rabao,

Entregarios productos nformes u

plazos dfinidos

Informe de Seguimiento del
Provects Acta de entrega del Proyecto

\

/  FASE DEL VERIFICAR \' .

Actualizar periodicamente el
banco de proyectos,

inl, considerando cumplimienta de
areas, caldod de entregabies H
actituds profesionales I |

| Formato de evaluacion

aquellas que ya no estén
vigentes, con el fin de
garantizar una oferta
actualizada

FASE DEL AJUSTAR

Implementar 25 mejoras
derivadas de la
retroalimentacién obtenida

TICy a las partes nteresadas.
involucradas

ESTUDIANTE

Nota 2: Se debe realizar una reunién de cierre
con las partes interesadas para evaluar los
resultados,  lecciones  aprendidas
cumplimiento de los objetivos. Ademas, se debe
formalizar la aceptacion del producto o senvicio
entregado.
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Elcutar s sctvidades asgnaas
conforme a pln de rabalo,
cumpliendo conos hraros,

responsabiidades y aress

Entregarlos productos nformes u

para propener meloras, herramientas

A 4

lacos definidos

\ Estudiante. /

- Bitécora de actividades
~Registro de cumplimiento

Carpeta digital de entregables del
Proyecto
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